
MANUALPENGGUNA

PANDUAN PENGISIAN PERMOHONAN 

PENTAULIAHAN PROGRAM SLDN



PERMOHONAN ATAS TALIAN

https://www.myspike.my

SEMUA JENIS PERMOHONAN PENTAULIAHAN SLDN 
A. Program Baharu
B. Tambah Program
C. Pembaharuan Program

D. Pindaan
i. Nama Pusat
ii. Pemilik Pusat

iii. Alamat Pusat
iv. Tambah Premis/Cawangan
v. Kapasiti Program



PERANAN PENGURUS PUSAT BERTAULIAH (PPB)

1. Pastikan PPB SLDN telah mendapat perakuan personel terlebih
dahulu sebelum membuat sebarang permohonan pentauliahan.

2. Sila rujuk Manual Personel SPKM dalam sistem MySPIKE untuk
memohon perakuan personel.



C. PERMOHONAN PENTAULIAHAN PEMBAHARUANPROGRAM

1. Log masuk sistem menggunakan peranan PPB-SLDN.

2. Buka menu SLDN dan klik butang Pentauliahan Program.



3. Klik +Permohonan Baru dan Pilih Pembaharuan Program. Kemudian,
klik Teruskan Permohonan.klik TTeruskan Permohonan.



4. Klik ‘+Pembaharuan Program’.



5. Klik ‘Mohon Pembaharuan’.



6. Pilih samada permohonan ini Patuh COPTPA atau Tidak Patuh
COPTPA (bagi pentauliahan yang merujuk kepada Panduan
Pentauliahan SLDN 2017) dan Tekan butang ‘Save’.



7. Kembali ke paparan terdahulu. Masukkan nama Pengajar/ Coach
yang dilantik. Hanya Pengajar dan Coach yang telah mendapat perakuan
personel (PPKSPP) sahaja mempunyai rekod dalam MySPIKE.
Sekiranya Pengajar/Coach belum memohon PPKSPP, mohon ikuti
Manual Pengguna untuk permohonan.



8. Isi Maklumat Fasiliti Pusat dengan klik butang ‘Kemaskini’.g g



9. Masukkan maklumat Kuantiti, Lampiran dan Catatan. Sekiranya tiada
lampiran (gambar) dan catatan, tuliskan ‘Tiada’.  Kemudian klik butang
‘Simpan’.

(Catatan : Lampiran perlu di muat naik dalam bentuk pautan URL)



10. Isi maklumat JPK/SLDN/PS01 dengan klik butang ‘Tambah’.



11. Isi maklumat ‘Kemudahan dan Fasiliti’ dan klik butang ‘Save’. Tekan
butang ‘Back’ untuk kembali ke paparan JPK/SLDN/PS01 dan ulang
langkah no.11 untuk merekodkan peralatan yang lain.g p y g



12. Isi Bahagian G. Lampiran. Pastikan Dokumen Umum Permohonan
dan Dokumen Khusus Permohonan diisi dengan lengkap. Klik
‘Kemaskini Dokumen’ untuk memasukkan dokumen.



13. Klik ‘Tambah Lampiran’ untuk memasukkan dokumen baharu.



14. Masukkan dokumen tersebut dengan melampirkan pautan URL.
(Sila Masukkan URL Simpanan Awan Seperti Google Drive, AWS Dan
OneDrive)

15. Klik butang ‘Simpan’ selepas selesai memasukkan semua dokumen
yang diperlukan.



16. Butang Hantar Permohonan akan muncul setelah semua maklumat
diatas telah diisi. Klik butang Hantar Permohonan untuk menghantar
permohonan.



17. Notifikasi makluman Permohonan Anda Telah Dihantar akan muncul.



q LAWATAN PENENTUSAHAN AKAN DILAKSANAKAN 

SELEPAS DOKUMEN PERMOHONAN LENGKAP DIHANTAR

PERMOHONAN TELAH SELESAI

q TUNGGU SEMAKAN DAN PENGESAHAN JPK


