MANUAL PENGGUNA

PANDUAN PENGISIAN PERMOHONAN
PENTAULIAHAN PROGRAM SLDN

JPK




PERMOHONAN ATAS TALIAN
https://www.myspike.my

SEMUA JENIS PERMOHONAN PENTAULIAHAN SLDN

A. Program Baharu
B. Tambah Program
C. Pembaharuan Program
D. Pindaan
i. Nama Pusat
ii. Pemilik Pusat
iii. Alamat Pusat
iv. Tambah Premis/Cawangan
v. Kapasiti Program



PERANAN PENGURUS PUSAT BERTAULIAH (PPB)

1. Pastikan PPB SLDN telah mendapat perakuan personel terlebih
dahulu sebelum membuat sebarang permohonan pentauliahan.

2. Sila rujuk Manual Personel SPKM dalam sistem MySPIKE untuk
memohon perakuan personel.

Sistem Pengurusan Integrasi Kemahiran Malaysia KenaliMySPIKE  Panduan  ®)Login
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D. PERMOHONAN PINDAAN
i. PINDAAN NAMA PUSAT

1. Log masuk sistem menggunakan peranan PPB-SLDN.

2. Buka menu - dan klik butang _

Sistem Pengurus I te egra si Kemahiran Malaysi
Kuasai Ke m an K asaiM mDepa
Dashboard SLDN
Pusat Bertauliah Panel Pentauliahan SLDN

Pengurusan Kursus




3. Klik “+Permohonan Pindaan’.

Senarai Permohonan Pindaan Pusat -

+Permohonan Pindaan

Memaparkan 1-1 daripada 1 item.

# HKategori Pindaan Kod NOSSICU Status Permohonan Tarikh Hantar Catatan Tindakan
Semua v

MySPIKE

PERMOHONAN BAHARU

Sila Pilih Kategon Permohonan Pindaan_ .

-
T Po — -Illl-ﬁllﬁ T T, 1 ST Pindaan. __
Pindaan NMama Pusat

mdaan Pemilik Pusat

Tambah Premis/Cawangan
Pindaan Kapasiti Program




5. Klik ‘Pinda Nama Pusat’.

PERMOHOMNAN : Pindaan Nama

AL Maklumat Pusat

I Pinda Nama Pusat I

Kategori Pusat Svyarkat SLDM
Mama Pusat/Syarikat Anggun SLDMN SDM BHD
Kod Pusat SD0O00X

6. Masukkan nama pusat yang baharu dalam ruangan _dan
klik

Pindaan Nama Pusat

Mama Pusat




7. Nama iusat baharu akan terpapar di ruangan ini. Klik ‘_

sekiranya ingin membuat pindaan kepada nama baharu

tersebut.

Profil Pusat: Maklumat Pindaan Pusat

+ Kemaskini Nama Pusat

Nama Pusat Zero Sdn Bhd




7. Muat naik Dokumen‘Umun dan Dokumen Khususlyang diperlukan.

Masukkan pautan URL dalam butang tindakan. (Sila Masukkan URL
Simpanan Awan Seperti Google Drive, AWS Dan OneDrive)

G. Lampiran

Dokumen Umum Permohonan Dokumen Khusus Permohonan

NAMA NAMA
BIL KATEGORI  JENIS DOKUMEN DOKUMEN DOKUMEN2 TINDAKAN
1 Dokumen Surat iringan permohonan yang menyatakan dengan jelas tujuan permohonan. bb 4 Knmackini Dokumen
Umum




9. Butang _akan muncul setelah semua maklumat

diatas telah diisi. Klik butang Hantar Permohonan untuk menghantar
permohonan.

H. Perakuan Permohonan

Adalah saya bagi pihak Penyedia Latihan Kemahiran (PLK) / PB SLDN yang bernama Test PPB SLDN Baru (900602045127) dengan sesungguhnya mengaku bahawa:

1. Penyataan-penyataan yang terkandung dalam borang permohonan ini dan dokumen-dokumen yang dilampirkan adalah benar sepanjang pengetahuan dan
kepercayaan saya.

2. Pihak JPK berhak menolak permohonan ini sekiranya saya fidak memenuhi mana-mana keperluan yang dinyatakan di atas atau mana-mana dokumen tambahan
yang diminta.

Hantar Permohonan




10. Notifikasi makluman akan muncul.

Sistem Pengurusan Integrasi Kemahiran Malaysia
Kuasai Kemakhiran Kua: a Depan

Kenali MySPIKE Panduan ™| Test PPB SLDN Baru

Maklumat PLK / PB #® Laman Utama & SLDN Maldumat PLK / PB

Pengguna
A Maklumat Pusat

! MAKLUMAN
Permohonan Anda Telah Dihantar

Kategori PLK / PB Svyarikat Latinan Dalaman (IN-HOUSE)
Nama PLK / PB In-House Test SLDN 2

Kod PLK / PB {Sementara) XO0o0S

Kod PB MO SQ

Alamat Premis Jalan Kajai.Kajang

Poskod 62200

Bandar / Daerah HAJANG

Negeri Selangor

No.Telefon Pejabat 032324567




PERMOHONAN TELAH SELESAI

J TUNGGU SEMAKAN DAN PENGESAHAN JPK

J LAWATAN PENENTUSAHAN AKAN DILAKSANAKAN
SEl EPAS DOKUMEN PERMOHONAN LENGKAP DIHANTAR




